Reglamento de Compras del Programa Integral de Mesxeo
Agropecuario

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1 Ambito: El presente Reglamento regulara lo relativo aolatratacion de
productos o servicios desarrollada por el Progranteggral de Mercadeo Agropecuario
salvo lo relativo a materia de requisitos previgesantias, prohibiciones, sanciones y
recursos de conformidad con el articulo 109 deshade Contratacion Administrativa.

Articulo 2: Proposito: El presente reglamento tiene como proposito establis
criterios, procedimientos y controles para el psocge Gestion de Compras, asi como
los controles aplicables a los proveedores y gtoductos o servicios adquiridos por
el Programa Integral de Mercadeo Agropecuario.

Articulo 3: Definiciones: Para la correcta interpretacion del presente megyiéo se
tendran las siguientes definiciones:

Anticipos: Dinero de fondo de trabajo, girado segun el priocieshto operativo
establecido, para el pago de las necesidades tdsseri el Capitulo VII del presente
Reglamento.

Consejo Directivo de PIMA: Es el maximo jerarca del Programa Integral de ko
Agropecuario, compuesto de la forma prescrita éeyla

Gerencia General:Maximo Jerarca Ejecutivo del PIMA.

Adjudicatario o Contratista: Oferente a quien se le asigna por parte de la Giren
General o el Consejo Directivo segun correspondeotapra de algun producto en
especifico.

Comision de Contratacion Administrativa: Es un oOrgano internauxiliar de la
Administracion encargado de la asesoria en maler@ontratacion administrativa tanto
para el Consejo Directivo como para la GerenciaeGen

Jefe del Proceso de Proveedurj@s el funcionario publico responsable de los ti&@sni
de contratacion del PIMA.

Contratacién Defectuosa:Adquisicion de bienes o servicios que se haceoetra de
los procedimientos establecidos en la ley y lopaetivos reglamentos, de modo tal que
se afecten las formalidades sustanciales.

Caja Chica de Proveeduria:La caja chica es el medio establecido para efectua
compras de bienes y servicios de menor cuantiafestivo, por medio de anticipos o
reintegros, de acuerdo con lo previsto en la LeyCdatratacion Administrativa y el
Reglamento General de Contratacion Administrativa.



Proceso de Proveeduria:Unidad dependiente de la Direccion Administrativa
Financiera del PIMA cuya funcion es realizar I@nites de contrataciones de bienes y
servicios que requieren las areas de la institucién

Expediente Administrativo: Archivo historico de determinado proceso de
contratacion, que fisicamente estara ubicado grdeeeduria, la cual lo mantendra
correctamente codificado, actualizado y foliadofemma consecutiva de acuerdo al
orden en que se incorporen los respectivos docusent

Finiquito del Contrato: Documento suscrito entre el PIMA y el Contratisteediante

el cual, se da por finalizada su relacion conti@cusatisfaccion plena de ambas partes,
una vez efectuados o entregados los bienes y ge&ryior el contratista y debidamente
cancelados por parte del PIMA o bien producto deloeion anticipada por acuerdo de
partes.

Fraccionamiento llicito: Es la fragmentacion de la adquisicion de bienseryicios o
de contratacion de obras, con el propoésito especifie evadir el procedimiento
concursal que correspondiera seguir de acuerdouoan estimacion adecuada del
negocio, para atender una necesidad prevista ydaaia respaldo presupuestario,
acudiendo a principios menos gravosos y con mebeergancia de los principios
procedimentales en la contrataciéon administrativa.

Oferente: Toda persona fisica o juridica que somete unaugsip al PIMA dentro del
procedimiento de contratacion, en apego a los té@snestablecidos en el cartel y
legislacion correspondiente con el objeto de upadizhcion.

Programa Anual de Compras:Es el plan mediante el cual las unidades est@ggi
proponen las adquisiciones requeridas para cada afo

Reajuste de Precios:Mecanismo por el cual se mantienen las condicianesvel
econdémico pactado originalmente, ajustando a logra&tistas segun las variaciones que
ocurran en la economia y que afecten los costosapuferman los precios del contrato.

Registro de ProveedoresSistema de informacion que constituye el instrumem el
que se inscriben los potenciales proveedores,ara@ersonas fisicas o juridicas, el cual
se utiliza como herramienta para cumplir con lo dispone la ley de Contratacion
Administrativa.

Rescision Contractual: Accion de dejar sin efecto un contrato anticipaeiat@® por
acuerdo de ambas partes.

Resolucién Contractual: Accién de la Administracién que consiste en panén a un
contrato en forma unilateral, por incumplimientgunable al contratista o bien cuando
exista un interés publico que lo amerite.

Producto: Es el resultado de un proceso. Existen cuatro cebBeg genéricas de
productos: Servicios, Software, Hardware, Matesi&#leocesados.

Recurso: Es aquel producto que puede ser utilizado comaarmat los miembros de
una organizacion para alcanzar metas u objetivwsdgmnente definidos.

SIFPIMA: Sistema integrado de computo que automatiza lascipales procesos
administrativos y financieros que se desarrollareleRrograma Integral de Mercadeo
Agropecuario.

Supervisores de Contratos: Es el encargado de Administrar los contratos de
suministros de bienes y servicios que suscribaMARon particulares o terceros, el
cual debe contar con los conocimientos técnicogsaims para el cargo, todo con el



propésito de asegurar el fiel cumplimiento del tbjge contratacién, tanto cualitativa
como cuantitativamente.

Centro de costo Unidad administrativa encargada de definir lagasieel plan de
accion y la estimacion de los recursos presupuestaqueridos.

Responsables de Centro de Cost&on los funcionarios responsables de prever las
necesidades anuales de bienes y servicios y deatarocer esta informacion al proceso
de Proveeduria para que este pueda definir loegmoentos de contratacion idoneos
para la adquisicion de los recursos.

) Capitulo 1l
De los Organos de la Administracion

Articulo 4: Funciones de ProveeduriaSon funciones del Proceso de Proveeduria:

a. Integrar y mantener actualizado el Plan AnuaCdpras que deberan publicar en el
diario oficial La Gaceta a mas tardar el ultimo lodil del primer mes del afio.

b. Realizar una medicién constante de la gestiGaddeisicion de bienes y servicios del
PIMA.

c. Emitir mediante una circular los requisitos pgadimientos a cumplir en relacion
con los programas de compras.

d. Recibir y custodiar todos los documentos origsajue conformen el Registro de
Proveedores y establecer los mecanismos admiissattécnicos e informaticos,
necesarios para que éste funcione éptimamente.

e. Preparar y publicar los carteles de licitaciéninvitar a participar en las
contrataciones que se requieran.

f. Recibir las ofertas y proceder a su apertura.

g. Remitir a las instancias respectivas para sluavi®n, las ofertas recibidas en cada
proceso.

h. Preparar las recomendaciones él, o en conjuwnolac Comision de Contratacion
Administrativa cuando proceda, las adjudicacionedad diferentes contrataciones y
someterlas a la Gerencia General para su adjudicaciando estas sean de su resorte.
Aquellas que deban ser adjudicadas por el ConsegutiYo se canalizaran a través de
la Gerencia General.

i. Mantener actualizado y foliado el expediente gistrativo de contratacion.

j. Comunicar y coordinar con las instancias queesmpondan la atencion de los recursos
de objecidn a los carteles asi como contra losatgadjudicacion.



k. Normalizar los sistemas de reajuste de preciegeraincluidos en los diferentes
carteles de contrataciones, en coordinacion c@irécrcion Administrativo Financiero.

|. Servir de enlace con la Contraloria General deRlepublica, en materia de
procedimientos de contratacién administrativa,@rdinacion con la Asesoria Legal.

m. Llevar un registro de sanciones e inhabilitagsode proveedores, para efectos de
futuras contrataciones.

n. Velar por que los funcionarios involucrados es procesos de contratacion reciban
una adecuada capacitacion en la materia.

Ai. Colaborar para mantener a derecho el estadasdi&arantias de Participacion y
Cumplimiento.

0. Evaluar a los oferentes de acuerdo a la perdaaticy criterios definidos por @PV-
01 Guia para la gestién de compras.

p. Revisar en la etapa inicial que las solicitudesplan con los requerimientos
técnicos, financieros y legales, antes de inidipr@&cedimiento en si.

Articulo 5: Funciones de la Asesoria LegalSon funciones de la Asesoria Legal:
a. Revisar los carteles de licitacion.

b. Analizar la procedencia de las actividades fpetasia concurso publico.

c. Preparar las respuestas de las impugnacionascarteles o a las adjudicaciones.

d. Hacer el estudio juridico de las ofertas, diat@mdo si cumplen o no con los
requisitos establecidos.

e. Confeccionar todos los contratos.
f. Autenticar las firmas de los contratos.

g. Otorgar el refrendo interno sobre aquellogredms que asi lo requieran, segun los
limites economicos fijados por la Contraloria.

h. Asesorar a la Administracion ante dudas querssepten durante el proceso de
contratacion.

i. Rendir dictimenes sobre la imposicion de mullasanciones, ejecuciones de
garantias, modificacion, ampliacion o la finalizacide los contratos, y demas aspectos
relativos a la interpretacion y ejecucion de losmus.

J. Valorar la legalidad de los reajustes de precios

k. Elaborar el finiquito contractual.



m. Cualquier otra que le sefale la ley y el ConB#jectivo.

n. Revisar antes de dar inicio a cualquier prockescontratacion la viabilidad legal de
la solicitud.

Articulo 6: Funciones de las DireccionesSon funciones de las Direcciones del
PIMA:

a. Ayudar a la Direccion Administrativa Financiemapreparar el Plan Anual de
Compras y sus actualizaciones.

b. Asesorar a los funcionarios de Proveeduria pae puedan resolver en forma
exitosa, todas aquellas dudas que surjan en lesedies procesos de Contratacion
Administrativa.

c. Garantizar que todo proceso de compra que sFeen su Direccion, cumpla con la
normativa vigente en materia de contratacion adsativa.

d. Coordinar la obtencion de autorizaciones tartereas como internas para iniciar las
contrataciones que se requieran.

e. Distribuir a los Supervisores de Contrato parma $g evacuen en tiempo y forma, las
consultas que a través de la Proveeduria planbsesférentes.

f. Proponer al Proceso de Proveeduria sus recoriends a la normalizacion de los
documentos para la adquisicion de bienes y sesva@osu Direccion.

g. Fiscalizar en su dependencia, que todos losdexmies administrativos que se lleven
paralelos a los del Proceso de Proveeduria, seengan actualizados con todos los
documentos oficiales generados en cada contratacion

h. Incorporar en el expediente administrativo qustadia la Proveeduria, todos los
documentos oficiales que se generen al internouddependencia, en torno a una
contratacion especifica.

i. Designar al Supervisor de Contratos, cuando maldsigne se entendera que él
Director de Area asumira dicho cargo.

J. Cualquier otra que le sefiale la ley y el Con&syectivo.

Articulo 7: Funciones de los Supervisores de Conttas: Son funciones de los
supervisores de contratos:

a. Preparar en conjunto con el Director de Areasytécnicos correspondientes, las
solicitudes de recursos “R02GPV-01"Jos términos de referencia “RO3GPV-01 y
cualquier documento pertinente pertinentes neaepara dar inicio con los tramites de
Contrataciones Administrativas.

b. Atender cualquier consulta técnica que surgidumante el proceso de una
contratacion bajo su cargo y remitirsela al ProcesBroveeduria.



c. Intervenir en el proceso de analisis, valoraaien ofertas y recomendacion de
adjudicacion.

d. Velar por una correcta ejecuciéon de los corgrajoe se les asignen y sera
responsable de la recepcion de los bienes y sesvasi como de los pagos que realice
la institucién, segun lo pactado.

e. Coordinar con el Proceso de Proveeduria la esspule todos aquellos recursos que
les competa, la ejecucion de las multas, clausp&sales, garantias, prérrogas y
sanciones a los contratistas hasta la rescisiésotucion contractual.

Articulo 8: Para los afectos del presente Reglamento, seromaufd@ unaComision de
Contrataciéon Administrativa, la cual sera un 6rgano asesor de la Gerenciar@ene
Consejo Directivo, y dependera directamente de sestiicha Comision estara
conformada de la siguiente forma:

a) El Director Administrativo Financiero, quién cdimara.

b) El Lider de la Asesoria Legal, quien llevar&daretaria.

c) Un asesor Gerencial.

d) El Lider del Proceso de Proveeduria, salvo etdpa inicial del procedimiento.

e) Podra la comision requerir la presencia del (@2 del proceso(s) o sub proceso(s)
que solicitaron el bien o servicio cuando considereveniente.

Articulo 9: La Comision sesionara como minimo una vez poresine ordinariamente
y cuando el caso lo requiera extraordinariamerstedaes que sea necesaria.

El Director Administrativo Financiero sera el respable de convocar a la Comision asi
como de la coordinacion de la Agenda.

Articulo 10: De las sesiones que tenga la Comision, se levaatéadaconica, la cual
sera firmada por los miembros de esta. En dicha setdejar4 constancia de los
acuerdos a los que llegaron.

Todos los acuerdos se tomaran por mayoria simpéelaB divergencias se dejara
constancia en el acta.

La Comision sesionara siempre y cuando se encueptesentes al menos tres de sus
miembros permanentes.

Para todo lo demas, sus sesiones se regiran peyl&eneral de la Administracion
Publica.

Capitulo 11l
Programa Anual de Compras

Articulo 11: El plan anual de compras estara vinculado con dgpectivos planes
anuales operativos de cada direccion, y deberér esgpaldado financiera y
presupuestariamente para su debida ejecucion.



Articulo 12: Cada Director preparara su respectivo programalatai compras, este
debera ser entregado a la gerencia general a na&s & Ultimo dia habil del mes de
noviembre del afio anterior a su ejecucion, eromhdto destinado para tal fin en el
SIFPIMA.

Articulo 13: El Programa Anual de Compras deberd estar aprobad@a primera
semana de enero de cada afo, para su debida pidsigael respectivo seguimiento
por parte de la Proveeduria.

Articulo14: Las contrataciones que no estén amparadas al Rragkaual de Compras
original o modificado, no seran tramitadas por lavBeduria, salvo los casos de
emergencia o urgencia que sean autorizados parkenGa General.

Articulo 15: Cuando surja una necesidad no prevista, el Progfamal de Compras
podra ser modificado siguiendo el mismo proceditoigrara su confeccion.

Articulo 16: Si en el momento de realizar el proceso de cowitatase determina que
el monto estimado y publicado en el Programa ArgaCompras requiere un ajuste,
este podra realizarse con la debida aprobaciéa @eiencia General.

Capitulo 1V
Registro de Proveedores

Articulo 17: El Proceso de Proveeduria invitara a formar pdde Registro de
Proveedores, como minimo una vez al afio a todgsoienciales oferentes que puedan
satisfacer los requerimientos del PIMA en cuanimalidad, oportunidad y costo, sin
perjuicio de que cualquier interesado pueda saficsu incorporacion en cualquier
momento.

Articulo 18: La invitacion mencionada en el articulo antermrealizara por medio de
publicacion en el Diario Oficial y dos diarios decalacion nacional.

Articulo 19: Los interesados en inscribirse en el Registrordededores deberan llenar
y entregar en el proceso de ProveeduridR@bGPV-2006 “Formulario para la
inscripcion en el Registro de Proveedores’dicho formulario puede ser retirado sin
costo alguno por los interesados directamenteseaficina de Proveeduria de PIMA.

Articulo 20: En un plazo de cinco dias de recibida la solicitledincorporacion y
verificados los requisitos se debera comunicarqguied defecto o incumplimiento,
dando un término de tres dias para su subsana®&da,contrario se tendra desestimada
la solicitud.

Articulo 21: Cuando un proveedor desee participar en un detedui proceso de
contratacion administrativa y no esté inscrito é€rRegistro de Proveedores, podra
presentar la informacion junto con su oferta si@mpgue cumpla con todos los



requisitos que se le solicitan en la contratacidanyel Formulario de Registro de
Proveedores.

Articulo 22: Todo proveedor inscrito esta obligado a verifieamformacion aportada
al Registro de Proveedores. Dicha inscripcion #@rddrvigencia de un afio, y podra
renovarse con la simple indicacion de querer caatifiormando parte de tal registro,
caso contrario se des inscribirdn automaticamegitRegistro.

Articulo 23: Ademas de lo expuesto en la Ley de ContratacibmiAdtrativa y su
reglamento sera motivo de exclusion del RegistroPdeveedores las siguientes
causales:

a. Muerte o extincion.

b. Manifestacion expresa del interesado.

c. Carencia de interés de la Administracion deinaat contratando determinado bien o
servicio.

d. No actualizacion de la informacion segun el@itd 19 del presente reglamento.

Capitulo V
Etapa Inicial de Contratacion

Articulo 24: Las diferentes dependencias del PIMA, daran iratiproceso de compra
0 adquisicion de recursos mediante la confecciomrde Solicitud de Recursos en el
sistema del SIFPIMA, El sistema informético no autrd sistematicamente la
solicitud que no cuente con el presupuesto correiipote.

Articulo 25: Dicha solicitud ingresara sistematicamente a lasAda Legal quien

verificara la justificacion de la procedencia denfoomidad con el articulo 8 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administratigaien a su vez lo remitira al
Proceso de Proveeduria para la iniciacion o en caswario lo devolvera al interesado
para su subsanacion.

Articulo 26: La R02-GPV-01 Solicitud de Recursoslebe contener como minimo la
siguiente informacion: descripcion especifica @elurso, cantidad, unidad de medida,
proceso que solicita, aprobacion de presupuesfastficacion del gasto, indicacion

del PAO afectado y en caso de ser necesario tésndaareferencia que amplien las
caracteristicas del recurso a adquirir.

Articulo 27: Ademas de la Solicitud de Recursos, el solicitatgbera remitir a la
Proveeduria toda la informacién necesaria parazesakl proceso de contratacion
acorde con las necesidades de la institucion.

Capitulo VI
Procedimientos para recepcion, solicitud y custodide Garantias

Articulo 28: ElI PIMA de acuerdo a la complejidad del objeto delyocio y la
necesidad de respaldar los dafios que pueda cdusaumplimiento del oferente o



contratista podra exigir garantia de participacibn y cumplimierto segun
corresponda, con la legislacion.

Articulo 29: La definicion del monto o del porcentaje de cuaqtipo de garantia sera
competencia del Gerente General, o del Consejoctdice del PIMA segun sea el
procedimiento de contratacion a aplicar.

En todos los casos en que se exija una garanti@mbo o porcentaje de esta se debera
indicar en el requerimiento o invitacién de la catdcion.

Articulo 30: Las garantias que se rindan seran independientepara cada negocio y
lo relativo a la devolucion, sustitucion, ejecucigforma de la misma sera de acuerdo
con lo establecido en el capitulo cuatro secci@urséa del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa.

Articulo 31: La tesoreria como proceso responsable de la ¢asledas garantias. En
el caso de que la garantia haya sido rendida g@meia menor al plazo contractual la
Tesoreria comunicara a la Proveeduria quince dib#es antes del vencimiento de
cada garantia, para que esta prevenga al cordrat@mi el objeto de realizar la
respectiva, para que dentro del término de tres diabiles proceda a su
restablecimiento o actualizacion. En caso que miratista prevenido no cumpla con lo
solicitado, PIMA valorara la posibilidad de dar pesuelto el contrato.

Articulo 32: Una vez comprobado el incumplimiento por parteCQimitratista ya sea de
conformidad con lo establecido en el articulo 38lodel Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa, correspondera a la eBela General o al Consejo
Directivo segun corresponda la ejecucion de larger@orrespondiente.

De previo a la ejecucién de la garantia, la Comigié Contratacion Administrativa
intimara al participante o adjudicado para que replazo no mayor a tres dias habiles
después de su notificacidon presente sus alegatosxgépciones, de lo cual emitira la
recomendacion correspondiente a la Gerencia GeoeablConsejo Directivo para su
respectivo pronunciamiento.

Articulo 33: La ejecucion de las garantias no excluye el cobroegle judicial de los
dafios y perjuicios causados a PIMA con el incumplno del oferente o del
contratista, ni excluye la aplicacion de las cldasypenales expresamente previstas en
el contrato, ni las retenciones acordadas por dateq cuando resulte necesario para
cubrir el monto de los respectivos dafios y pegsici

Capitulo VII
De la materias de contratacion extraordinaria

Articulo 34: Cuando se trate de contrataciones establecidad arti@lo 136 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administratiede contar con un cartel el cual
debe ser lacdnico y los términos de referencia mied®® concretos y concisos, de
acuerdo con la naturaleza de este tipo de conitbatac



Articulo 35: EIl proceso de andlisis estard a cargo del ProcesBroveeduria. En

cuanto a la Adjudicacion ésta debera ser remitirinfarme de adjudicacion a la
gerencia general para que esta se encargue décadjuc adjudicacion se notificara al
oferente mediante la suscripcion de la respectiekero de compra por parte de la
proveeduria de la Institucién.

Articulo 36: Se deberd formalizar el proceso de adjudicaciérdianée contrato,
cuando se trate de los siguientes casos:

a. Para la contratacion de servicios superioresoako establecido para Caja Chica
b. Cuando el negocio posea caracteristicas espgciple deban ser amparadas o
pactadas mediante documento contractual.

Articulo 37: Cuando se trate de procedimiento de Urgencidlesido en el articulo
131 inciso K) del Reglamento a la Ley de ContréacAdministrativa, podra el
Gerente General autorizar la contratacion con ésgindencia de los procedimientos,
ello sin perjuicio de que el expediente administcasea completado posterior a la
contratacion. De toda situacion impredecible searderonstancia en el respectivo
expediente administrativo.

Articulo 38: Cuando se trate de procedimiento de Interés déaa@eion con el PIMA

establecido en el articulo 131 inciso I) del Reglato a la Ley de Contratacion
Administrativa, debera quedar constancia en el digpge administrativo de los
respectivos estudios de mercado que demuestremglicniento de la normativa.

Capitulo VIII
Licitaciones

Articulo 39: Es el medio idéneo para que el PIMA adquiera losnsos que demanda
para su normal operacion. Acorde con la normatiggente y segin el monto del
concurso, las licitaciones se clasifican segun ange economico en Publica y
Abreviada. Las licitaciones inician con la aproBacde la solicitud de materiales por
parte del proceso de presupuesto, legal y la questacion técnica.

Articulo 40: ElI PIMA aplicara las diferentes modalidades deitation segun los
rangos econdémicos que establece afio con afio laaltwig General de la Republica,
de acuerdo con lo establecido en el Articulo 27 ldeLey de Contratacion
Administrativa y sus reformas.

Articulo 41: Este tipo de contratacion requiere la confecdérun cartel de licitacion
en el cual se incorporan todos los requisitos yngoores del concurso, este cartel
debera ser aprobado por la Consejo Directivo deAPdMa Gerencia General segun el
caso, y se aplicara en su confeccion los principiosrmas establecidos por la Ley de
Contrataciébn Administrativa para los procesos rados. El proceso de Proveeduria
sera el departamento responsable de la confeceiditdo documento que constituye el
pliego de condiciones que regula cada negocio.

Articulo 42: La Comision de Contratacion Administrativa juntanda Proveeduria es
la responsable de preparar BI01-GPV-05 Informe de analisis de ofertas



“LICITACION”, conforme a los criterios de seleccid@el proveedor establecidos por
el Cartel de Licitacion respectivo. Este analisstransferido al Consejo Directivo o la
Gerencia General segun corresponda de PIMA patarsacimiento y aprobacién, este
altimo sera la responsable de realizar la respeeeiiljudicacion

Articulo 43: El respectivo acto de adjudicacion por parte émgejo Directivo o la
Gerencia General sera comunicado a los interegaatosl mismo medio en que fue
girada la invitacion al concurso.

Articulo 44: El proceso de proveeduria en coordinacion comsksoria legal debera

solicitar ante la Contraloria General de Repuldicaefrendo de aquellos contratos que
se originen partir de la de licitaciones cuyo toate adjudicacion se a igual o superior
al establecido por La Contraloria General de lauRkpa para la obtencion del refrendo
contralor.

Articulo 45: En aquellos casos en que se establezca en kciditla necesidad de
inspeccion, para evaluar la experiencia y los expugue se ofrecen, se integrara un solo
grupo para que visite todas las empresas que sanvayevaluar, debiendo estar
conformado por un funcionario de la Direccidén resipa, otro de la Proveeduria y
demas que considere necesario la Proveeduria.

Articulo 46: Previo a la formulacion de la una licitacion atmea o Publica, el proceso
solicitante debera elaborar astudio de mercadajue tiene como objetivo suministrar
informacion mas clara sobre el precio y lasdarésticas del recurso a adquirir.

Articulo 47: En los procesos ordinarios abreviados se seglaisaiguientes reglas:

a) Se requerira de la aplicacion deD6-GPV-01 Registro de Proveedorese
donde se seleccionard a cinco oferentes idonemsacderdo a la rotacidon
correspondiente, a los cuales se les invitara ricipar por escrito en el
proceso licitatorio, en caso de que el nimero éeeafes inscritos en &06-
GPV-01 Registro de Proveedoresea inferior a cinco la proveeduria dejara
constancia en el expediente respectivo y se idviterdiante publicacion

b) La proveeduria debera manejar un expediente adraiiv® para cada proceso
licitatorio el cual debera contener copia daitel de licitacion, la R08-GPV-01
Solicitud de cotizacion, el R03-GPV-01 Términos dBeferencia, las ofertas
y demas documentos relacionados.

c) En el procedimiento deicitacion Abreviada se aplicaran todos los principios
gue estipula ldey y el Reglamento de Contratacion Administrativase aclara
que podran ser ajustados o modificados segun kblegta laContraloria
General de la Republica

Articulo 48: En las Licitaciones Publicas aplicaran las sige@&meglas:

a) En este proceso de contratacionLédler de Proveeduriao el asistente de
Proveeduria invitaran a participar a los oferemtesliante publicacion en el
diario oficial y en dos medios de comunicacién iscracional.

b) En este proceso Licitatorio se otorgara un plakmsaferentes para preparar y
entregar su oferta de conformidad con la Ley deti@tacion Administrativa.



c) En el procedimiento deicitacion Publica se aplicaran todos los principios que
estipula laLey y el Reglamento de Contratacion Administratiyase aclara que
podran ser ajustados o modificados segun lo egtblaContraloria General
de la Republica

Articulo 49: Las licitaciones 0 contrataciones especiales pole su monto debe
resolver el Consejo Directivo, cuya fecha maximaad@dicacion esté por vencer,
podra ser prorrogada mediante acuerdo del mismo.

Esta prérroga se dara en casos calificados cuasididte dificil para la Administracion
resolver en el plazo estipulado en el cartel.

Articulo 50: En los casos en de licitaciones, cual fuere suralgza sera la Comision
de Contratacion Administrativa quien de la reconaein@h sobre la calificacion de las
ofertas, en el caso de las contrataciones direlitiea recomendacion la realizara la
Proveeduria.

Capitulo IX
Caja Chica de la Proveeduria

Articulo 51: Unicamente los funcionarios de proveeduria podeatizar compras por
esta caja chica.

Articulo 52: La Gerencia General autorizara la utilizacionatgetas de débito para las
compras por caja chica estableciendo de anten@dirhites de compras ante la
entidad bancaria correspondiente.

Articulo 53: En el caso de darse adelantos deberan liquidarsdo$ funcionarios de
proveeduria en el término de 3 dias habiles mesliahtomprobante de liquidacion
aprobado por el Lider del proceso de Proveedddapués de entregado el dinero,
respaldado con los documentos probatorios de lgp@m

Articulo 54: Unicamente se podran tramitar compras por medi@sfie caja chica
cuando cumplan con los requisitos aqui establecidas lo cual solo procederan
cuando por su limitado volumen y el monto en coomesulte mas conveniente
tramitarla prescindiendo de los procedimientosr@dos de compra, de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley de Contratacibn Administratwau Reglamento, quedando a
discrecion y bajo la responsabilidad del Lider Fiedceso de Proveeduria la correcta
aplicacion.

Articulo 55: Para que proceda la Compra por Caja Chica deleeficarse:

a) Que dispongan de contenido presupuestario sofeci

b) Que no constituyan un fraccionamiento ilicito ataierdo con lo sefialado en el
Articulo 37 de la Ley de Contratacion Administratiy el Articulo 13 del Reglamento a

la Ley de la Contratacion Administrativa.

c) Que no existan anticipos pendientes de liquidaracuerdo con lo establecido en el
Articulo 53 de este reglamento.



Articulo 56: EI monto maximo para las Compras de Caja Chicdadsterminado por el
Consejo Directivo del PIMA de conformidad con |daddecido en el decreto ejecutivo
N° 7863-A del 20 de diciembre de 1977 y sus refesrma

Articulo 57: Toda compra tiene que respaldarse mediante urtardacomercial,
tiguete o comprobante de caja y cumplir con losuisiges requisitos para su
cancelacion:

a- Factura confeccionada en original a nombre desk#ucion indicando los bienes y

materiales adquiridos, la fecha de compra. Asi miknfactura debera cumplir con las
disposiciones establecidas por Tributacion DireTtzda factura debera contar con la
indicacion de cancelacion.

b- En caso de tiquete de caja u otro tipo de cobgmie que sustituya la factura, estos
deberan cumplir con los requisitos estableciddg@ireccion General de Tributacion.

c- No se admitirdn facturas con enmiendas, raspaddeterioradas o ilegibles. Las
facturas no se pueden corregir con liquido corretachaduras o borrones.

d- La recepcién de conformidad de los bienes oicdess/se efectuara con indicacion
expresa del nombre, firma y nimero de cédula detidmario de proveeduria que
recibio el recurso.

Articulo 58: En caso de pérdida de la factura original, serfp@deptar una copia o
fotocopia, que deberd estar autenticada por laokised egal de PIMA, haciendo
constar que es copia fiel de la factura original.

Capitulo X
Tramite de Pago y Reajuste de Precios

Articulo 59: El contratista tendra derecho a que se le recanelzreajuste de precios,
cuando asi proceda y lo solicite expresamententatjdo el calculo y la informacién
necesaria en que fundamenta el reclamo. El Superds| contrato analizara la
solicitud y tramitara el pago correspondiente coaasl proceda, en caso contrario, se le
devolvera al contratista con las observaciones ficidacias detectadas para lo que
corresponda.

Articulo 60: Todo proceso de reajuste de precio debera ser tadmiante la
proveeduria de la Institucion, y debera llevar\istos buenos correspondientes tanto
de la proveeduria como de la Asesoria Legal.

Articulo 61: En los casos de reajustes de precio en los tostcee Obra Publica se
regird por lo establecido en el Reglamento paRegluste de precios en los contratos
de obra publica de construccion y mantenimiento dagreto ejecutivo 33114-MEIC.

Articulo 62: Para el tramite de pago de facturas por concepteajaste de precios, el
supervisor del contrato debe enviar a la Proveadosisiguientes documentos:



A. Nota de solicitud de pago suscrita por el cdisia y con el visto bueno de el
Director correspondiente y dirigida a la Procesd’deveeduria, solicitando el tramite
de pago correspondiente e indicando el niumero titeaesdn de reajuste y el nimero
de estimacidon gue se esta reajustando, el nombeeadmtratacion, el nUmero y monto
de la factura, nimero de orden de compra.
B. Cuadro donde se indique para cada renglon de, pdgmonto total facturado o
trabajo ejecutado, el indice de reajuste inicifihgl para cada componente porcentual,
el porcentaje de reajuste y el monto de reajusiesSndices de reajuste de precios son
compuestos, debe detallarse la composicion de iEnos.
C. Facturas originales del Contratista debidameenesadas por el supervisor de la
contratacion y firmadas por este, indicando la deeh la que fueron recibidas para
tramite.
D. Copia de los boletines o documentacion que léspbos indices de precios
utilizados en el calculo del reajuste de precios.
Capitulo XI
Criterios de Seleccion de ofertas y evaluacion deqveedores

Articulo 63: Para los criterios de seleccién de las ofertagikeanan los contemplados
para el caso de las compras directas &R0R-GPV-01 Analisis de Ofertasy para las
Licitaciones en el Respectivo Cartel de Licitacg@gun corresponda. Todo lo anterior
sin perjuicio de utilizar otros criterios que sesungeridos o considerados por los
procesos solicitados acordes con las necesidadiesadatratacion, y aplicados por el
personal de proveeduria, segun lo requiera cad@regme acuerdo con BI03-GPV-

01 Términos de Referencia.

Articulo 64: El Proceso de proveeduria es el responsabldigualizar y revisar en
detalle cada uno de los bienes que ingresan a hodeqg el objetivo de detectar
faltantes, productos defectuoso o inconsistenaasgadierdo a lo requerido enR&1-
GPV-01 Orden de compra Dejando evidencia en la Factura del proveedosue
verificacion mediante el nombre, la firma y la fackn caso de que existan faltantes o
inconsistencias, etncargado de bodegao aceptara la entrega hasta que el proveedor
complete el pedido, cambie la factura o emita wta de crédito a favor del PIMA.

Articulo 65: Para evaluar el desempefio de los proveedoremetsd de Proveeduria
podra aplicar una evaluacion al proveedor medidatRO7-GPV-01 Evaluacion
sobre el desempefio de Proveedoreadicha valoracion podra ser aplicada cada tres
meses a aquellos oferentes que suplan al PIMA Reswue afecten la Calidad y que
dichos proporcién de recursos perdure por magedemeses en un mismo periodo
presupuestario. La evidencia sobre la aplicacioastia evaluacion quedara consignada
en elR06-GPVO01 Registro de Proveedoreg en el expediente de compra especifico.

Capitulo XIi
Prorroga
Articulo 66: Cuando en el Contrato se haya establecido la fidsibide prorroga el
supervisor del contrato solicitara la prérroga espondiente mediante el SIFPIMA la
cual seqguira el procedimiento inicial establecidoaga contratacion ordinaria.

Articulo 67: Una vez verificados la disponibilidad financiettg&cnica y legal la
proveeduria solicitara la confeccion de la respacienda contractual.

Vigencia
Articulo 68: Rige a partir de su publicacién.



